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ESTADO DE MATO GROSSO
SECRETARIA MUNICIPAL DE EDUCACAO CULTURA ESPORTE TU RISMO E LAZER

PORTARIA INTERNA N° 002/2013/GS/SEMECETEL/MT

Dispbe sobre o processo anual de atribuicdo deselas
e/ou aulas ao pessoal docente efetivo para o anwmlde
2013 das Escolas da Rede Publica Municipal de Ensin

O SECRETARIO MUNICIPAL DE EDUCACAO , no uso das atribuicdes que lhes s&o
conferidas por Lei e,

considerando a Lei de Diretrizes e Bases da Edacdigcional n® 9.394/96, Lei n°
11.494/2007 — FUNDEB e Lei Complementar MunicigaD#2/2010 e alteracgdes;

considerando a necessidade de fixar critérios parhuicdo de aulas na Rede Publica
Municipal de Ensino, em observancia a legislacgente;

considerando a necessidade de garantir o quadnmapente dos profissionais efetivos nas
unidades escolares municipais assegurando o congs@rpara com a qualidade, interesses e
objetivos fundamentais da Educacao Basica,

RESOLVE:

Art. 1° - Regulamentar o processo de atribuicdo de classesaalas nos estabelecimentos
de ensino da Rede Publica Municipal de Ensino deaNimpia-MT.

Art. 2° - Para o processo de atribuicdo de classes e/ouaugime de jornada de trabalho
das unidades escolares serdo considerados as tdomaadas pelos alunos efetivamente
matriculados para o ano letivo de 2013.

Art. 3° - Para a distribuicdo de classes e/ou aulas serddecada a carga horaria do
professor definida na LC 022/2010 e carga horamiekda matriz curricular.

Art. 4° - As aulas serdo atribuidas ao professor pertenceotequadro efetivo de
profissionais da Educacédo Basica da Rede Munidgp&nsino.

Art. 5° - O pedido de remocéao devera ser efetivado mediagteerimento apresentado na
Secretaria Municipal de Educacdo na dat21-2013ate asl7h00min obedecidas a ordem
protocolada.

Art. 6° - A remocao sera efetivada mediante disponibilidagl@atja na unidade escolar a
gue se pretende.

Paragrafo Unico — Entende-se por aulas atribuidas em carater pentegnaquelas
distribuidas ao professor do quadro efetivo, dediccoom a sua habilitagcdo / concurso publico e/ou

engquadramento.
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Art. 7° - As aulas serédo atribuidas aos professores efetavesguinte ordem:

| — Ocupantes de cargo efetivo, @#.01.2013 nas unidades escolares da Rede Municipal
de Ensino, para aAulas de Unidocéncia nol® ciclo e 2° Ciclo (12 e 22 fasdg 08h00min as
11h00min.

Il — Ocupantes de cargo efetivo @®. 01.2013nas dependéncias da Secretaria Municipal
de Educacaode 13h00min as 17h00Ominpara asAulas Adicionais da 32 fase do 2° Ciclo, aos
professores de area e pedagogos, com certificagdprovada (diploma ou histérico).

Paragrafo Unico. para as aulas adicionais o professor que ocupargo efetivo podera
atribui até 10 horas, preferencialmente em apemaswnidade escolar.

Art. 8° - O processo de atribuicdo de classes e/ou aulasddeserealizado, observando as
seguintes fases:

§ 1° - Contagem de pontos para aulas de Unidocéncia eiohdis a ser realizada de
22.01.2013a 23.01.2013 de acordo com cronograma a definir, no periodtutin® e vespertino,
por uma comissao composta por:

| - diretor escolar;

Il - coordenador escolar;

lll - secretario escolar;

IV - representante do Conselho Deliberativo da Comdei@acolar;

V - representante do SINTEP;

VI — representante de professor da unidade escolar;

§ 2° -Apds a contagem de pontos, a comisséo responsgleghimcesso, se responsabilizara
em:

a) Apresentar relacdo de professores inscritos pafas ade unidocéncia por ordem
decrescente de contagem de pontos obtidos, afeadocal de facil visualizagdo, com assinaturas
da equipe responsavel pela contagem.

b) Enviar a Secretaria Municipal de Educacao as $ide contagem de pontos das aulas
adicionais, com as documentacdes e assinaturasgfmmsaveis.

8§ 3°Ap0s a contagem de pontos as unidades escolares@&aunicipal se responsabilizara
em:

a) Apresentar quadro de vagas de classes e/ou amlasidocéncia e adicionais a serem

atribuidas, afixado em local de facil visualizagéo;
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b) Enviar quadro de vagas de classes e/ou aulasidiecéncia e das turmas da 32 fase do 2°
ciclo (Aulas Adicionais) a Secretaria Municipal Béucacéo.

c) Elaborar atas, ao término de cada fase e etappsodesso de atribuicdo de classes e/ou
aulas, discriminando as aulas atribuidas, profess@manescentes, aulas néo atribuidas, eventuais
recursos, incidentes, com a assinatura da comeésg&ins 0s envolvidos no processo.

Paragrafo Unico: Finalizado o processo de atribuicdo a comissédorédesecaminhar a
SEMECETEL, cépias dos documentos citados no idm§ 3°doart. 8° desta portaria.

Art. 9° - Na realizacdo do processo de contagem de pontasapribuicdo de classes e/ou
aulas de unidocéncia e adicionais, a comissaoitddst conforme§ 1° do art. 8°desta portaria,
devera utilizar ficha de contagem correspondertada categoria, que permita a classificacdo de
professores (unidocéncia e/ou adicional) de cadtda escolar, conforme pontuacédo obtida.

Paragrafo Unico: Art. 10 - As fichas de contagem observardo rigorosamente@srges
aspectos:

§ 1° - Ficha aulas de Unidocéncia:

| - Formacao titulacao:

a) Doutoradd(8,0 pontos);

b) Mestrada(6,0 pontos);

c) Especializaca®,0 pontos);

d) Licenciatura Plené&3,0 pontos);

e) Magistério(1,5 ponto).

Il - Tempo de servigo:

a) Na Rede Municipal de Educac@p5(meio ponto) por ang

b) Na Unidade Escola@,25 (vinte e cinco centésimos) por ano;

[l - Participagao em atividades diversas:

a) Pela participacao em conselhé4&JNDEB, CME, CAE, CTE, CDCE e FOMPEPE) e
Comissdo SAGA 1,0 (um) ponta Evidéncia: declaracdo ou atestado do ano de 2012.

b) Pelo trabalho com refor¢co escolar em contratusmaa@minimo duas horas semanai§:
(um) ponto. Evidéncia: Declaracdo da coordenacéo da escoi0éh

c) Por Participacdo voluntaria e/ou convocacdo notdlEleitoral de 20120.5(meio)
ponto. Evidencia: Declaragéo fornecida pela Justica @it
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IV - Qualificagdo profissional complementar: consiérar apenas os ultimos 03 (trés)

anos: 2010, 2011 e 2012.

a) Cursos de formacdo continuada realizados na éeea&ddicacdo que contemplem
conhecimentos didatico-curriculares e de politiedscacionais, com limite maximo de 3,0 (trés)
pontos.0,5 — (meio ponto) para cada 40 horas.

b) Publicacdo de artigos em meios de comunicacaopcsites, jornais, com parecer do
Conselho Editorial, publicacdo sem ISSN (Intermalo Standard Serial Number) / ISBN
(International Standard Book Numbed)25 (vinte e cinco centésimos) com limite maxime®,0
(dois) pontos.

c¢) Publicacdo de artigos que possuam meérito cieatdic de apoio as atividades de ensino -
aprendizagem, em livros, jornais, revistas, arpaggdicos (eletrbnica ou impressa) relacionadas a
area de educacdo,com o parecer do Conselho EHitaftiao registro ou carta de aceit8SN
(International Standard Serial Number)/ISBN (Intgronal Standard Book Numbef),75 (setenta
e cinco centésimos) por publicagdo, com limite marp de 3,0 (trés) pontos.

d) Apresentacdo de trabalhos em sessfes, seminddgieyes, comunicacdes orais, mini -
cursos e conferéncias proferidas, registrado mgaadmunicipal, estadual e/ou federal promotora do
evento de palestras, mediante certificado ou ateddzb (meio ponto) por certificadg com limite
maximo de 2,0 (dois) pontos.

e) Pela execucdo de Projetos Pedagdgicos no ano & &frovados pelo coletivo de
professores das areas de conhecimento em consarc@mesio PPP.03 (trés) pontos.Evidencia:
Declaracao do gestor ou coordenacéo escolar ddeaB012.

§ 2° -Quando da apuracao final dos pontos, ocorreremtenepére professores em aulas de
unidocéncia, para efeito de desempate serdo ollesrea seguintes critérios:

| - maior graduacao;

Il - maior Tempo de Servigo na Unidade Escolar;

[ll - maior tempo de servico na Rede Publica Municipdtigno;

IV - maior idade.

8§ 3° - Ficha aulas adicionais:
| - Formacéo titulacéo:

a) Doutoradd(8,0 pontos);

b) Mestrada(6,0 pontos);
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c) Especializaca@,0 pontos);

d) Licenciatura Plené&3,0 pontos);

e) Magistério(1,5 pontos);

Il - Tempo de servigo:

a) Na Rede Municipal de educac®o5 (meio ponto) por ano;

b) Contrato em aulas adicionai}25 (vinte e cinco centésimos) por ano;

[l — Por participacdo em Atividades Diversas:

a) Por Participacdo voluntaria e/ou convocacdo notdPlEleitoral de 20120.5(meio)
ponto. Evidencia: Declaragéo fornecida pela Justica @it

IV - Qualificacdo profissional complementar: consigrar apenas os ultimos 3 (trés)
anos: 2010, 2011 e 2012.

a) Cursos de formacdo continuada realizados na &eeaddicacdo que contemplem
conhecimentos didatico-curriculares e de politiedscacionais, com limite maximo de 3,0 (trés)
pontos.0,5 — (meio ponto) para cada 40 horas.

b) Publicacdo de artigos em meios de comunicacaopcsites, jornais, com parecer do
Conselho Editorial, publicagcdo sem ISSN (Intermatlo Standard Serial Number) / ISBN
(International Standard Book Numbed)25 (vinte e cinco centésimos) com limite maxime®,0
(dois) pontos.

c) Publicacéo de artigos que possuam meérito cieotdicde apoio as atividades de ensino -
aprendizagem, em livros, jornais, revistas, armpagpdicos (eletrbnica ou impressa) relacionadas a
area de educacédo, com parecer do Conselho Editonegistros de autoria ISSN (International
Standard Serial Number)/ISBN (International StaddBook Number).0,75 (setenta e cinco
centésimos) por publicacéo, com limite maximo de@(trés) pontos.

d) Apresentacdo de trabalhos em sessdes, semin@d&ieres, comunicacdes orais, mini -
cursos e conferéncias proferidas, registrado mEadmunicipal, estadual e/ou federal promotora do
evento de palestras, mediante certificado ou ateddzb (meio ponto) por certificadg com limite
maximo de 2,0 (dois) pontos.

e) Pela execucao de Projetos Pedagogicos no anol@ef0Aulas Adicionaisaprovados
pelo coletivo de professores das areas de conheiminegn consonancia com o PPB3 (trés)
pontos.Evidencia: Declaracao do gestor ou coordenacadagsmade atou com aulas adicionais no
ano de 2012
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§ 4° -Quando da apuracgao final dos pontos, ocorrerem tengpdre professores em aulas
adicionais, para efeito de desempate serdo obsEesdseguintes critérios:

| - maior graduacao;

Il - maior Tempo de Servi¢o na Unidade Escolar;

[Il - maior tempo de contrato em aulas adicionais na Rébdéca Municipal de Ensino;

IV - maior idade.

Art. 11 - Para a contagem de pontos referentes a Formag#atid sera considerado o
ponto da maior titulagdo que o profissional tivenduido ndo sendo permitida a contagem de dois
titulos ou mais para 0 mesmo nivel de formacéao.

Art. 12 - A distribuicdo de classes e/ou aulas sera realiegadauas Fasesdistribuidas em
Etapas, cada uma, de acordo déontaria Interna N° 003/2013/GS/SEMECETEL/MT.

Art. 13 - A comissao de Atribuicdo de classes e/ou aulasoadis sera composta por:

| — um representante dos diretores escolar;

Il — um representante de coordenadores escolar;

[l — secretario da SEMECETEL;

IV — coordenadores pedagdgicos da SEMECETEL.

Art. 14 - A atribuicdo de classes e/ou aulas sera realizhdareando a distribuicdo da

jornada de trabalho de acordo comreaComplementar n® 022/201@ tabela abaixo:

Categoria Regime/ Jornada Em sala de Aula Hora Atidade

Unidocéncia 30 horas 20 horas 10 horas

Art. 15 - A distribuicdo das Aulas Adicionais sera realizatbservando a distribuicdo da

jornada de trabalho dos profissionais de acordoadabela a seguir:

Categoria Regime/ Jornada Em sala de Aula Hora Atidade

Aulas Adicionais 10 horas 10 horas -

Art. 16 - O professor interessado em participar do processcodtagem de pontos para
Aulas Adicionais e que no ano de 2012, ja se en@eaiotada nesta categoria, devera contar ponto
na escola onde desenvolvido as Aulas Adicionaiscaso de duas ou mais escola, contar na que
possuia o maior numero de aulas. Os que ndo posauias adicionais em 2012 podem contar
ponto em sua escola de origem, registrando naaklehAula Adicional a area a que concorre, de

acordo com data definida aot. 8° desta portaria.
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Art. 17 - Para a atribuicdo dos profissionais descritoamd®, alinea Il, ser4 observada a
seguinte sequéncia:

| - Linguagem: Portugués, inglés e artes;

Il - Ciéncias Naturais e Mateméatica:Matematica e Ciéncias;

lIl - Ciéncias Humanas. Geografia, Historia e Religiao;

IV - Aulas livres.

Paragrafo Unico: o professor candidato as aulas adicionais devempmyar mediante
declaracédo @&o acumulo de cargpconforme a Lei Complementar n® 022/2010.

Art. 18 - O professor que deixar de participar das etapaprdcoesso de atribuicdo de
classes e/ou aulas adicionais, constantes nedariRoficara a disposicdo da SEMECETEL para
lotacdo onde houver vaga.

Paragrafo unico. O professor que se sentir prejudicado em relacéontagem de pontos
deverd procurar a comissao para averiguacgao, itaetkate apos a divulgagéo do resultado .

Art. 19 - Para cumprimento do Calendario Escolar prevista paano letivo de 2013, as
comissoes constituidas e responsaveis pelo prodessantagem e atribuicdo de classes e/ou aulas,
deverao seguir fielmente as datas e prazos coastaasta portaria.

Art. 20 — A direcdo e coordenacao deverdo zelar pelo cumptondos prazos pela
composicao da comissao de contagem e de atribdecdoa unidade escolar.

Art. 21 — A direcdo e coordenacdo deverdo enviar a SEMECETdSL,homes dos
integrantes da comissado de contagem e atribuic@uollds no di21/01/2013até asl7h00min, em
documento oficial.

Art. 22 — A direcdo e coordenacéo deverao realizar o estasBPattarias Internas N° 002
e N° 003/2013/GS/SEMECETEL/MT com os integrantes da comissdo e esclarecer pisssive
davidas n@21/01/2013preferencialmente no periodo vespertino

Art. 23 — A Direcao da Escola que descumprir as orientagéamativas, omitindo aulas,
dados ou informagdes, que venham influenciar nalitkale do processo de atribuicdo de classes
e/ou aulas, sera responsabilizada pelos seus atos.

Art. 24 — Compete a SEMECETEL, orientar o processo de execdedatribuicdo de
classes e/ou aulas das Unidades Escolares da RixieaPMunicipal de Ensino, tornando-se
coresponsavel pelas falhas, omissdes e irreguitesd@ue venham prejudicar o processo de

atribuicdes de classes e/ou aulas.



ESTADO DE MATO GROSSO
SECRETARIA MU,NICIPAL DE EDUCACAO CULTURA ESPORTE TU RISMO E LAZER
Paragrafo Unico - Encerrado o processo de atribuicdo de classesagflas, compete a

SEMECETEL, avaliar a execucao de todo processo.

Art. 25 — A Secretaria Municipal de Educacdo/SEMECETEL, no des suas atribuicdes, a
gualquer momento e sem prévio aviso podera desiggaipes de supervisdo técnica, para
desenvolver atividades inerentes ao fiel cumprimeas normativas nas Unidades da Rede Publica
Municipal de Ensino.

Art. 26 - Esta Portaria entra em vigor na data da sua pghlicarevogando-se as

disposicbes em contrario.

RESGISTRE-SE
PUBLIQUE-SE

CUMPR3E.

Nova Olimpia, 10 de janeiro de 2013.

MARCOS ANTONIO DOS SANTOS LIMA
Secretario Municipal de Educacéao, Cultura,

Esporte, Turismo e Lazer.



